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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
 Nazwa zamówieniu publicznego:  

System elektronicznego obiegu dokumentów 
 

IDENTYFIKATOR POST POWANIA  8f378f55-57bd-41e4-be84-2d056546be01 
I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiaj cego: 
Wojewódzki Szpital Specjalistyczny 
ul. nierska 18  
10 – 561 Olsztyn 
Strona internetowa: www.wss.olsztyn.pl  
E-mail: zamowienia@wss.olsztyn.pl  
Elektroniczna skrzynka podawcza ePUAP :  /WSSzpital/SkrytkaESP 
Godziny urz dowania:7.30 – 14.30. 
Tel: 89 538 62 28 
 
II. Tryb udzielenia zamówienia: 
Post powanie o udzielenie zamówienia publicznego zamawiaj cy przeprowadzi w trybie 
podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 3. ustawy Prawo zamówie  publicznych. 
 
Zamawiaj cy udzieli zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na og oszenie o 
zamówieniu oferty mog  sk ada  wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nast pnie zamawiaj cy: 
- prowadzi negocjacje w celu ulepszenia tre ci ofert, a po zako czeniu negocjacji zamawiaj cy 
zaprasza wykonawców do sk adania ofert ostatecznych. 
 
Podstawa prawna udzielenie zamówienia publicznego: 
Ustawa z dnia 11 wrze nia 2019 r.– Prawo zamówie  publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z pó n. 
zm.), dalej jako „ustawa”. 
 
III. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Przedmiotem zamówienia jest wdro enie Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentów i 
Automatyzacji Procesów Biznesowych w Wojewódzkim Szpitalu Specjalistycznym w Olsztynie. 
Szczegó owy opis przedmiotu zamówienia znajduje si  w za czniku nr 4 do SWZ – formularz 
parametrów wymaganych. 
 
Oznaczenie wg Wspólnego S ownika Zamówie : 
Kod CPV:   
48000000-8 
 
Zamawiaj cy informuje, e zgodnie z art. 274 Ustawy pzp najpierw dokona oceny ofert, a nast pnie 
zbada, czy Wykonawca, którego oferta zosta a oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega 
wykluczeniu oraz spe nia warunki udzia u w post powaniu. 
 
 
IV. Termin wykonania zamówienia: 
 
- 8 miesi cy. 
 
V. Warunki udzia u w post powaniu.  
O  udzielenie zamówienia mog  ubiega  si  wykonawcy, którzy nie podlegaj  wykluczeniu oraz 
spe niaj  warunki udzia u w post powaniu, dotycz ce: 
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1. zdolno ci do wyst powania w obrocie gospodarczym - zamawiaj cy nie stawia warunku 
w tym zakresie;  

2. uprawnie  do prowadzenia okre lonej dzia alno ci gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odr bnych przepisów: - zamawiaj cy nie stawia warunku w tym zakresie. 

3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - zamawiaj cy nie stawia warunku w tym zakresie;  
4. zdolno ci technicznej lub zawodowej: - Zamawiaj cy wymaga by Wykonawca wykaza ; e 

w okresie ostatnich 3 lat, a je eli okres prowadzenia dzia alno ci jest krótszy– w tym okresie, 
wykona  1 us ug  wdro enia systemu elektronicznego obiegu dokumentów ( wymagane 
elementy: Kancelaria, system ksi gowy, Kadry ) o warto ci nie mniejszej ni   100 000,00 z  
brutto.  
 

VI. Podstawy wykluczenia. 
 
1. Zamawiaj cy wykluczy wykonawc , je eli nie wyka e braku podstaw do jego  wykluczenia. 
2. Weryfikacja podstaw wykluczenia oparta jest o art. 108 ust. 1 ustawy jako obligatoryjne 

przes anki. 
3. Z post powania o udzielenie zamówienia wyklucza si  wykonawc : 
1) b cego osob  fizyczn , którego prawomocnie skazano za przest pstwo: 
a) udzia u w zorganizowanej grupie przest pczej albo zwi zku maj cym na celu pope nienie 

przest pstwa lub przest pstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b) handlu lud mi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przest pstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przest pstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przest pnego pochodzenia 
pieni dzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub maj ce na 
celu pope nienie tego przest pstwa, 

f) pracy ma oletnich cudzoziemców powierzenia wykonywania pracy ma oletniemu cudzoziemcowi, o 
którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywaj cym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przest pstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przest pstwo przeciwko 
wiarygodno ci dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przest pstwo 
skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywaj cym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony okre lony w przepisach prawa obcego; 
2) je eli urz duj cego cz onka jego organu zarz dzaj cego lub nadzorczego, wspólnika spó ki w 

spó ce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spó ce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przest pstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok s du lub ostateczn  decyzj  administracyjn  o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, op at lub sk adek na ubezpieczenie spo eczne lub zdrowotne, 
chyba e wykonawca odpowiednio przed up ywem terminu do sk adania wniosków o dopuszczenie 
do udzia u w post powaniu albo przed up ywem terminu sk adania ofert dokona  p atno ci 
nale nych podatków, op at lub sk adek na ubezpieczenie spo eczne lub zdrowotne wraz z 
odsetkami lub grzywnami lub zawar  wi ce porozumienie w sprawie sp aty tych nale no ci; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si  o zamówienia publiczne; 
5) je eli zamawiaj cy mo e stwierdzi , na podstawie wiarygodnych przes anek, e wykonawca zawar  

z innymi wykonawcami porozumienie maj ce na celu zak ócenie konkurencji, w szczególno ci 
je eli nale c do tej samej grupy kapita owej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów z yli odr bne oferty, oferty cz ciowe lub wnioski o 
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dopuszczenie do udzia u w post powaniu, chyba e wyka , e przygotowali te oferty lub wnioski 
niezale nie od siebie; 

6) je eli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, dosz o do zak ócenia konkurencji 
wynikaj cego z wcze niejszego zaanga owania tego wykonawcy lub podmiotu, który nale y z 
wykonawc  do tej samej grupy kapita owej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów, chyba e spowodowane tym zak ócenie konkurencji mo e 
by  wyeliminowane w inny sposób ni  przez wykluczenie wykonawcy z udzia u w post powaniu o 
udzielenie zamówienia. 

 
4. Wykonawca mo e zosta  wykluczony przez zamawiaj cego na ka dym etapie post powania o 

udzielenie zamówienia. 
5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno ciach okre lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5, 

je eli udowodni zamawiaj cemu, e spe ni cznie nast puj ce przes anki: 
1) naprawi  lub zobowi za  si  do naprawienia szkody wyrz dzonej przest pstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawid owym post powaniem, w tym poprzez zado uczynienie pieni ne; 
2) wyczerpuj co wyja ni  fakty i okoliczno ci zwi zane z przest pstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawid owym post powaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
wspó pracuj c odpowiednio z w ciwymi organami, w tym organami cigania, lub zamawiaj cym; 
3) podj  konkretne rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przest pstwom, wykroczeniom lub nieprawid owemu post powaniu, w szczególno ci: 
a) zerwa  wszelkie powi zania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawid owe 
post powanie wykonawcy, 

b) zreorganizowa  personel, 
c) wdro  system sprawozdawczo ci i kontroli, 

d) utworzy  struktury audytu wewn trznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewn trznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadzi  wewn trzne regulacje dotycz ce odpowiedzialno ci i odszkodowa  za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewn trznych regulacji lub standardów. 

6. Zamawiaj cy ocenia czy podj te przez wykonawc  czynno ci, o których mowa w ust. 5, s  
wystarczaj ce do wykazania jego rzetelno ci, uwzgl dniaj c wag  i szczególne okoliczno ci 
czynu wykonawcy. Je eli podj te przez wykonawc  czynno ci, o których mowa w ust. 5, nie s  
wystarczaj ce do wykazania jego rzetelno ci, zamawiaj cy wyklucza wykonawc . 

7. Zamawiaj cy oceni brak podstaw do wykluczenia na podstawie z onego  z ofert  o wiadczenia 
wykonawcy z art. 125 ust. 1 oraz wymaganych rodków dowodowych. 

 
 
VII. Podmiotowe rodki dowodowe  
 
1. Zamawiaj cy wymaga z enia o wiadczenia na podstawie art. 125 ust 1 ustawy pzp. Wzór 

wiadczenia stanowi za cznik nr 3 do SWZ 
W przypadku wspólnego ubiegania si  o zamówienie przez wykonawców, o wiadczenie o braku 
podstaw wykluczenia sk ada ka dy z wykonawców wspólnie ubiegaj cych si  o zamówienie. 

2. W zakresie warunków udzia u w post powaniu, opisanych w rozdziale V SWZ, Zamawiaj cy 
za podmiotowy rodek dowodowy uzna: 

- Dokument potwierdzaj cy, i  us uga, jak  wykazuje si  Wykonawca, zosta a wykonana z 
nale yt  staranno ci  

 
 
VIII. Przedmiotowe rodki dowodowe  
 
Zamawiaj cy nie wymaga przedstawienia przedmiotowych rodków dowodowych. 
 
IX. Oferta zawiera: 
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1. Sporz dzony przez wykonawc , wed ug wzoru stanowi cego za cznik nr 1 do  SIWZ,  
Formularz ofertowy, 

2. wiadczenie o którym mowa w rozdziale VI pkt 7 SWZ 
3. Wykaz wykonanych us ug wraz z dokumentami potwierdzaj cymi, i  us ugi zosta y 

wykonane nale ycie – w celu dokonania oceny oferty – stosownie do brzmienia rozdz. XVIII 
SWZ ( je eli dotyczy ) 

4. Wype niony formularz parametrów wymaganych- stanowi cy za cznik nr 4 do SWZ 
 
X. Wymagania dotycz ce dokumentów:  
1. Zamawiaj cy mo e da  przedstawienia orygina u lub notarialnie po wiadczonej kopii 

dokumentu wy cznie wtedy, gdy z ona przez wykonawc  kopia dokumentu jest nieczytelna 
lub budzi w tpliwo ci co do jej prawdziwo ci. 

2. Dokumenty sporz dzone w j zyku obcym s  sk adane wraz z t umaczeniem na j zyk polski.  
3. Do przeliczenia na PLN warto ci wskazanej w dokumentach z onych na potwierdzenie 

spe niania warunków udzia u w post powaniu, wyra onej w walutach innych ni  PLN, 
Zamawiaj cy przyjmie redni kurs publikowany przez NBP z dnia wszcz cia post powania. Je eli 
w dniu publikacji og oszenia o zamówieniu, Narodowy Bank Polski nie publikuje redniego kursu 
danej waluty, za podstaw  przeliczenia, przyjmuje si redni kurs waluty publikowany pierwszego 
dnia, po dniu publikacji og oszenia o zamówieniu, w którym zostanie on opublikowany. 

 
 
XI. Informacje o rodkach komunikacji elektronicznej, przy u yciu których zamawiaj cy b dzie 
komunikowa  si  z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 
organizacyjnych sporz dzania, wysy ania i odbierania korespondencji elektronicznej 
 
1. Komunikacja w post powaniu o udzielenie zamówienia odbywa si  przy u yciu rodków 

komunikacji elektronicznej, za po rednictwem  
1.1. miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal 

/WSSzpital/SkrytkaESP w zakresie sk adania ofert , zmiany i wycofania oferty , 
1.2.   miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal 

/WSSzpital/SkrytkaESP lub poczty elektronicznej na adres: zamowienia@wss.olsztyn.pl  w 
zakresie zadawania pyta  , wezwa , uzupe nie  , sk adania wyja nie , o wiadcze . 

1.3. Wykonawca zamierzaj cy wzi  udzia  w post powaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiada  konto na ePUAP. Wykonawca posiadaj cy konto na ePUAP ma 
dost p do  formularzy: z enia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do 
formularza do komunikacji. 

1.4. Maksymalny rozmiar plików przesy anych za po rednictwem dedykowanych formularzy do: 
enia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.  

1.5. Za dat  przekazania oferty, wniosków, zawiadomie ,  dokumentów elektronicznych, 
wiadcze  lub elektronicznych kopii dokumentów lub o wiadcze  oraz innych informacji 

przyjmuje si  dat  ich wp ywu na skrzynk  ePUAP Zamawiaj cego lub poczty e-mail 
Zamawiaj cego.  

1.6. Identyfikator post powania dla danego post powania o udzielenie zamówienia dost pny jest 
na Li cie wszystkich post powa  na miniPortalu. 

1.7. Zamawiaj cy wymaga  aby dokumenty sk adane by y pod rygorem niewa no ci w formie 
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej: 

1.7.1. podpisem zaufanym, o którym mowa w  ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji dzia alno ci podmiotów realizuj cych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 700, z pó n. zm.) lub 

1.7.2. podpisem osobistym, o którym mowa w  ustawie z dnia z dnia 6 sierpnia 2010 r. o 
dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r. poz. 653 i 730). 
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1.7.3. Pod poj ciem formy elektronicznej rozumie si  dokument ( elektroniczny b  skan ) 
opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

1.7.4. Pod poj ciem postaci elektronicznej rozumie si  dokument  
(  elektroniczny b  skan ) opatrzony podpisem zaufanym ( e-Puap) b  osobistym  
( przy u yciu e-dowodu ). 

1.8. Wszelka korespondencja kierowana do zamawiaj cego powinna/ musi by  sygnowana 
wskazanym nr referencyjnym sprawy. 

 
2. Sposób sporz dzenia dokumentów elektronicznych, o wiadcze  lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub o wiadcze  musi by  zgodny z wymaganiami okre lonymi w 
rozporz dzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. r. w sprawie sposobu 
sporz dzania i przekazywania informacji oraz wymaga  technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz rodków komunikacji elektronicznej w post powaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie  (Dz. U. z 2020r, poz. 2452) oraz rozporz dzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
rodków dowodowych oraz innych dokumentów lub o wiadcze , jakich mo e da  

zamawiaj cy od wykonawcy (Dz. U. z 2020r, poz. 2415) 
 

 
3. Wykonawca mo e zwróci  si  do zamawiaj cego o wyja nienie tre ci specyfikacji warunków 

zamówienia. Zamawiaj cy udzieli wyja nie  niezw ocznie, nie pó niej ni  na 2  dni   przed 
up ywem terminu sk adania ofert, pod warunkiem, e wniosek o wyja nienie tre ci 
specyfikacji warunków zamówienia  wp yn  do zamawiaj cego nie pó niej ni  4 dni przed 
terminem sk adania ofert, tj. 2 sierpnia 2021 r. (art. 284 ust 1 i 2 ustawy pzp ). 

 
Zamawiaj cy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami . 

 
Osob  uprawnion  do kontaktu z Wykonawcami jest: 
Kierownik Dzia u Zamówie  Publicznych i Zaopatrzenia - Stanis awa Mas owska; adres e-
mail: zamowienia@wss.olsztyn.pl  

 
Nie udziela si adnych ustnych i telefonicznych informacji, wyja nie  czy odpowiedzi na 
kierowane do zamawiaj cego zapytania. 

 
4. W uzasadnionych przypadkach zamawiaj cy mo e przed up ywem terminu sk adania ofert 

zmieni  tre  specyfikacji warunków zamówienia. 
 
XII. informacje o sposobie komunikowania si  zamawiaj cego z wykonawcami w inny sposób 
ni  przy u yciu rodków komunikacji elektronicznej w zwi zku z zaistnieniem sytuacji 
okre lonej w art. 65 ust 1 ustawy pzp. 
Nie dotyczy. 
 
XIII. Wymagania dotycz ce wadium: 
 
Zamawiaj cy nie wymaga wniesienia wadium. 
 

XIV. Termin zwi zania ofert : 
 
Wykonawcy pozostaj  zwi zani ofert  do dnia 4 wrze nia 2021 r. , zgodnie z brzmieniem art. 307 
ustawy pzp. 
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XV. Opis sposobu przygotowania oferty: 
 
A. Przygotowanie oferty 
 
1. Wykonawca zamierzaj cy wzi  udzia  w post powaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

musi posiada  konto na ePUAP. Wykonawca posiadaj cy konto na ePUAP ma dost p do 
formularzy: z enia, zmiany , wycofania oferty lub wniosku oraz do formularzy komunikacji.  

2. Wykonawca mo e z  jedn  ofert . 
3. Oferta ma by  sporz dzona w j zyku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej  

w formacie danych  pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt. i podpisana kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. Sposób z enia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zosta   
w Regulaminie korzystania z miniPortalu dost pnym pod adresem: www.miniportal.uzp.gov.pl  

4. Koszty zwi zane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 
5. Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, o wiadczenia, opracowane zestawienia  

i wykazy sk adane wraz z ofert  wymagaj  kwalifikowanego podpisu elektronicznego osób 
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem 
rejestracyjnym oraz przepisami prawa. 

6. Oferta i za czniki podpisane przez upowa nionego przedstawiciela wykonawcy wymagaj  
za czenia w ciwego pe nomocnictwa lub umocowania prawnego. 
Oferta powinna zawiera  wszystkie wymagane dokumenty, o wiadczenia, za czniki i inne 
dokumenty, o których mowa w tre ci niniejszej specyfikacji, 

7. Dokumenty winny by  sporz dzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez 
Zamawiaj cego wzorami (za cznikami), zawiera  informacje i dane okre lone w tych 
dokumentach. 

8. Wykonawca sk ada ofert  za po rednictwem Formularza do z enia, zmiany wycofania oferty 
lub wniosku dost pnego na Platformie ePUAP i na miniPortalu. Ka da oferta musi by  
zaszyfrowana. Sposób szyfrowania oferty zosta  opisany w Instrukcji u ytkownika dost pnej na 
miniPortalu. 

9. Wykonawca mo e przed up ywem terminu sk adania ofert zmieni  lub wycofa  ofert  za 
po rednictwem Formularza do z enia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dost pnego na 
Platformie ePUAP i na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty zosta  opisany w 
Instrukcji u ytkownika dost pnej na miniPortalu.  

10. Wykonawca po up ywie terminu do sk adania ofert nie mo e skutecznie dokona  zmiany ani 
wycofa  z onej oferty.  

11. Zamawiaj cy nie ujawni informacji stanowi cych tajemnic  przedsi biorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, je eli Wykonawca, nie pó niej ni  w terminie 
sk adania ofert zastrzeg , e nie mog  by  one udost pniane oraz wykaza , i  zastrze one 
informacje stanowi  tajemnic  przedsi biorstwa.  

11.1. Zamawiaj cy wymaga, aby informacje zastrze one, jako tajemnica przedsi biorstwa 
by y przez Wykonawc  z one w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia 
„Za cznik stanowi cy tajemnic  przedsi biorstwa” a nast pnie wraz z plikami stanowi cymi 
jawn  Cz  skompresowane do jednego pliku ( ZIP ).  

12. Zamawiaj cy informuje, e w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie  
w trybie art. 224 ustawy PZP, a z one przez niego wyja nienia i/lub dowody stanowi  b  
tajemnic  przedsi biorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
Wykonawcy b dzie przys ugiwa o prawo zastrze enia ich jako tajemnica przedsi biorstwa. 
Przedmiotowe zastrze enie zamawiaj cy uzna za skuteczne wy cznie w sytuacji kiedy 
Wykonawca oprócz samego zastrze enia, jednocze nie wyka e, i  dane informacje stanowi  
tajemnic  przedsi biorstwa.  

 
B. Oferta wspólna 
W przypadku, kiedy ofert  sk ada kilka podmiotów, oferta tych wykonawców musi spe nia  
nast puj ce warunki: 
1. Oferta winna by  podpisana przez ka dego z wykonawców wyst puj cych wspólnie lub 

upowa nionego przedstawiciela/ lidera. 
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2. Podmioty wyst puj ce wspólnie ponosz  solidarn  odpowiedzialno  za niewykonanie lub 
nienale yte wykonanie zobowi za . 

 
 
XVI. Sposób i termin sk adania ofert: 
 

 
1. Ofert  nale y z  za po rednictwem formularza do z enia, zmiany, wycofania oferty 

dost pnego na Platformie ePUAP i udost pnionego równie  na miniPortalu, wybieraj c 
skrzynk  podawcz  Zamawiaj cego / WSSzpital/SkrytkaESP 

 
 

do dnia  6 sierpnia 2021 r. do godz. 10.00 
 

Oznakowane:   DZPZ/333/13TP/2021  System elektronicznego obiegu dokumentów – oferta 
ostateczna 

 
W przypadku, gdy Wykonawca z y ofert  w inny sposób ni  podany powy ej, oferta nie 
zostanie wykazana na miniPortalu UZP, tym samym nie zostanie otwarta przez Zamawiaj cego 

 
2.  Termin otwarcia ofert 

 
Otwarcie nast pi dnia  6 sierpnia 2021 r o godz. 11. 00 

 
Zamawiaj cy, najpó niej przed otwarciem ofert, udost pni na stronie internetowej prowadzonego 
post powania informacj  o kwocie, jak  zamierza przeznaczy  na sfinansowanie zamówienia. 
Zamawiaj cy, niezw ocznie po otwarciu ofert, udost pnia na stronie internetowej prowadzonego 
post powania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzia alno ci 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zosta y otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 
XVII. Opis sposobu obliczenia ceny 
 
 1. Cena lub koszt oferty uwzgl dnia wszystkie zobowi zania, musi by  podana w PLN cyfrowo i 

ownie, z wyodr bnieniem nale nego podatku VAT - je eli wyst puje.  
2. Cena lub koszt podana w ofercie powinna obejmowa  wszystkie elementy zwi zane z wykonaniem 
zamówienia / oferowanych cz ci zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiaj cego.  
3. Cena lub koszt mo e by  tyko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza si  
wariantowo ci cen. 

 
XVIII. Opis kryteriów oceny ofert: 

 Za najkorzystniejsz  zostanie uznana oferta, która uzyska najwy sz  liczb  punktów obliczonych 
w oparciu o ustalone kryteria przedstawione poni ej: 

 
Lp. Nazwa kryterium Waga 

    1. Cena  50% 
    2. Ocena zdolno ci wykonawcy 50% 
 
W zakresie oceny zdolno ci wykonawcy: 
- je eli Wykonawca wyka e, i  wykona  us ug  wdro enia systemu elektronicznego obiegu 
dokumentów w jednostce publicznej, Zamawiaj cy przyzna Wykonawcy 2 punkty. 
- je eli Wykonawca wyka e, i  wykona  us ug  wdro enia systemu elektronicznego obiegu 
dokumentów w jednostce ss by zdrowia, Zamawiaj cy przyzna Wykonawcy 5 punktów. 
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Oferta wype niaj ca w najwy szym stopniu wymagania okre lone w ka dym kryterium otrzyma 
maksymaln  liczb  punktów. Pozosta ym wykonawcom, wype niaj cym wymagania kryterialne 
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ( proporcjonalnie mniejsza ) liczba punktów. 

2. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego: 
 
Cena oferty najta szej             
Cena oferty badanej           x 50 %     
 
 
Pkt oferty badanej                                    
Najwy sza ilo  uzyskanych pkt.        x   50 %              
 
 
       
3. Je eli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz ci sk adowe, wydaj  si  ra co niskie w 
stosunku do przedmiotu zamówienia lub budz  w tpliwo ci zamawiaj cego co do mo liwo ci 
wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami okre lonymi w dokumentach zamówienia 
lub wynikaj cymi z odr bnych przepisów, zamawiaj cy da od wykonawcy wyja nie , w tym 

enia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych cz ci sk adowych. 
 
4. W przypadku gdy cena ca kowita oferty z onej w terminie jest ni sza o co najmniej 30% od: 

1).  warto ci zamówienia powi kszonej o nale ny podatek od towarów i us ug, ustalonej przed 
wszcz ciem post powania lub redniej arytmetycznej cen wszystkich z onych ofert 
niepodlegaj cych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10, zamawiaj cy zwraca si  o 
udzielenie wyja nie , o których mowa w ust. 1, chyba e rozbie no  wynika z okoliczno ci 
oczywistych, które nie wymagaj  wyja nienia; 
2). warto ci zamówienia powi kszonej o nale ny podatek od towarów i us ug, zaktualizowanej z 
uwzgl dnieniem okoliczno ci, które nast pi y po wszcz ciu post powania, w szczególno ci istotnej 
zmiany cen rynkowych, zamawiaj cy mo e zwróci  si  o udzielenie wyja nie , o których mowa w 
ust. 1. 

 
5.  Wynik - za najkorzystniejsz , zostanie uznana oferta przedstawiaj ca najkorzystniejszy bilans 
punktów, przyznanych na podstawie ustalonych kryteriów oceny ofert . 
 

XIX. Informacje o formalno ciach, jakie winny by  dope nione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia: 
 
1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzgl dnieniem 

postanowie  wynikaj cych z tre ci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie. 
 
2. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krótszym ni  5 dni 

od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty (art. 308 ust. 2). W przypadku gdy w 
post powaniu o udzielenie zamówienia zostanie z ona tylko jedna oferta, zamawiaj cy 
przewiduje mo liwo  zawarcia umowy w terminie krótszym ni  5 dni (art. 308 ust. 3 pkt 1a ).  

 
3. W przypadku gdyby wy oniona w prowadzonym post powaniu oferta zosta a z ona przez 

dwóch lub wi cej wykonawców wspólnie ubiegaj cych si  o udzielenie zamówienia publicznego 
zamawiaj cy da umowy reguluj cej wspó prac  tych podmiotów przed przyst pieniem do 
podpisania umowy o zamówienie publiczne (art. 59 ).  

 
4. Jednostronnie podpisana umowa zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy. 
 
XX. Zabezpieczenie nale ytego wykonania umowy 
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Zamawiaj cy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nale ytego wykonania umowy  
 
XXI. Istotne dla stron postanowienia, które zostan  wprowadzone do tre ci zawieranej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy oraz zmian 
umowy. 

1.  Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, które stanowi  za czniki numer 2 do SWZ. 
2. Zamawiaj cy posiada konto przeznaczone do elektronicznego fakturowania na PEFexpert Platforma 
Elektronicznego Fakturowania, które umo liwia Wykonawcy z enie faktury elektronicznej 
3.  Zamiana umowy 

3.1. Zamawiaj cy przewiduje zmiany zawartej umowy. Katalog dopuszczalnych zmian znajduje si  
w art. 455 ustawy, oraz w projektach umów stanowi cych za czniki do SWZ.  
3.2. Wszelkie zmiany zapisów umowy winny by  dokonywane w formie pisemnej (aneksu do 
umowy). 

 
XXII. Pouczenie o rodkach ochrony prawnej przys uguj cych Wykonawcy w toku 
post powania o udzielenie zamówienia. 
 

rodki ochrony prawnej: 
 Odwo anie  
 Skarga 

Odwo anie 
Odwo anie wnosi si  na zasadach okre lonych w art. 513-516 art. Ustawy pzp, w terminie 5 dni od 
dnia przekazania informacji o czynno ci zamawiaj cego stanowi cej podstaw  jego wniesienia. 
 
Skarga 
Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom post powania odwo awczego przys uguje skarga do 

du na zasadach okre lonych w art. 579-580 ustawy. 
 
Szczegó owe informacje w zakresie rodków ochrony prawnej, znajduj  si  w ustawie Prawo 
zamówie  publicznych w Dziale IX - rodki ochrony prawnej. 
 
XXIII. Opis cz ci zamówienia: 
Zamawiaj cy podzieli  przedmiotowe zamówienie na cz ci.   
Szczegó owy opis przedmiotu zamówienia znajduje si  w projekcie umowy, stanowi cym  za cznik 
nr 2 do SWZ oraz za czniku nr 4 do SWZ – formularz parametrów wymaganych. 
 
 
XXIV. Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej niezb dny do porozumiewania si  
drog  elektroniczna. 
 
1. Adres poczty elektronicznej: zamowienia@wss.olsztyn.pl 
2. Adres strony internetowej: www.wss.olsztyn.pl  
3. Adres poczty elektronicznej / skrzynki podawczej ePUAP na który nale y przes  ofert  : / 
WSSzpital/SkrytkaESP 
 
 
XXV. Informacje dotycz ce walut obcych, w jakim dopuszcza si  prowadzenie rozlicze  z 
zamawiaj cym. 
 
Zamawiaj cy nie dopuszcza rozlicze  w walutach obcych.  
 
XXVI. Informacje o wymaganiach, o których mowa w art. 96 ust 2 pkt 2  
 
Zamawiaj cy nie przewiduje stosowania wymaga  z art. 96 ust 2 pkt 2. 
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XXVII. Informacje o wymaganiach, o których mowa w art. 94  
 
Zamawiaj cy nie przewiduje stosowania wymaga  z art. 94. 
 
XXVIII. Informacje dotycz ce podwykonawcy 
 
Zamawiaj cy da wskazania przez wykonawc  cz ci zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzy  podwykonawcom, i podania przez wykonawc  firm podwykonawców. 
 
XXIX. Postanowienia ko cowe: 
 
Zasada og oszenia wyników przetargu 
 
O wyniku post powania zamawiaj cy powiadomi niezw ocznie wykonawców zgodnie z wymogami 
art. 253 ust 1 ustawy. 
 
Zasady udost pniania dokumentów  

1. Protokó  post powania jest jawny i udost pniany na wniosek. 
2.  Za czniki do protoko u post powania udost pnia si  po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej 
oferty albo uniewa nieniu post powania, z tym e: 

1) oferty wraz z za cznikami udost pnia si  niezw ocznie po otwarciu ofert, nie pó niej jednak 
ni  w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzgl dnieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2 
zdanie drugie, 
2) wnioski o dopuszczenie do udzia u w post powaniu wraz z za cznikami udost pnia si  od 
dnia poinformowania o wynikach oceny tych wniosków 

 
Klauzula informacyjna wynikaj ca z art. 13 RODO. 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporz dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwi zku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przep ywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporz dzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
Zamawiaj cy informuje, e:  
 administratorem danych osobowych jest Wojewódzki Szpital Specjalistyczny w Olsztynie, ul. 

nierska 18, 10-561 Olsztyn; szpital@wss.olsztyn.pl, tel. 89 53 86 270 
 inspektorem ochrony danych osobowych w Szpitalu  Pani Beata Jastrz bowska  
 iod@wss.olsztyn.pl, tel. 89 53 86 353; 
 dane osobowe przetwarzane b  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i d RODO w celu zwi zanym z 

przedmiotowym post powaniem; 
 odbiorcami danych osobowych b  osoby lub podmioty, którym udost pniona zostanie 

dokumentacja post powania w oparciu o art. 18 ust.1 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrze nia 2019 
r. – Prawo zamówie  publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej „ustawa Pzp”;   

 dane osobowe b  przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od 
dnia zako czenia post powania o udzielenie zamówienia.  

 zamawiaj cy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym ni  
zwi zanym z przedmiotowym post powaniem. Je eli administrator b dzie planowa  przetwarza  
dane osobowe w celu innym ni  okre lono powy ej,  przed dalszym przetwarzaniem poinformuje 
osob , której dane dotycz  oraz udzieli jej informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

 Wykonawca jest zobowi zany, w zwi zku z udzia em w przedmiotowym post powaniu, do 
wype nienia wszystkich obowi zków formalno-prawnych wymaganych przez RODO i 
zwi zanych z udzia em w przedmiotowym post powaniu o udzielenie zamówienia. Do 
obowi zków tych nale : 

- obowi zek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgl dem osób fizycznych, których 
dane osobowe dotycz  i od których dane te wykonawca bezpo rednio pozyska  i przekaza  
zamawiaj cemu w tre ci oferty lub dokumentów sk adanych na danie zamawiaj cego; 
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- obowi zek informacyjny wynikaj cy z art. 14 RODO wzgl dem osób fizycznych, których 
dane wykonawca pozyska  w sposób po redni, a które to dane wykonawca przekazuje 
zamawiaj cemu w tre ci oferty lub dokumentów sk adanych na danie zamawiaj cego. 

 W celu zapewnienia, e wykonawca wype ni  ww. obowi zki informacyjne oraz ochrony prawnie 
uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zosta y przekazane w zwi zku z udzia em w 
post powaniu, wykonawca sk ada o wiadczenie zgodnie z tre ci  wynikaj  z Formularza 
ofertowego; 

 obowi zek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre lonym w przepisach 
ustawy Pzp, zwi zanym z udzia em w post powaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania okre lonych danych wynikaj  z ustawy Pzp;   

 w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie b  podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 w zakresie danych osobowych wykonawca posiada: 
 na podstawie art. 15 RODO prawo dost pu do danych osobowych; 
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych; 
 na podstawie art. 18 RODO prawo dania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrze eniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urz du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, e 

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 
 w zakresie danych osobowych wykonawcy nie przys uguje: 

 w zwi zku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni cia danych osobowych; 
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy  

podstaw  prawn  przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.  
 
 
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maj  przepisy ustawy Prawo zamówie  publicznych 
oraz Kodeks cywilny. 
 
XXX. Za czniki: 
Za czniki sk adaj ce si  na integraln  cze  specyfikacji: 
 
Za cznik nr 1. – formularz ofertowy 
Za cznik nr 2. – projekt umowy  
Za cznik nr 3. – o wiadczenie na podstawie art. 125 ust 1 ustawy pzp 
Za cznik nr 4. – Formularz parametrów wymaganych 
 
 
 

DYREKTOR  
WSS w Olsztynie 

Irena Kierzkowska 
 (Podpis osoby uprawnionej) 
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